Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 16/2024 r
Dyrektora Szkotly Podstawowej

Im. Zotnierzy - Bohateréw Armii Krajowej

w Kreznicy Jarej z dn. 15 paZdziernika 2024 r

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej
im. Zotnierzy — Bohateréw Armii Krajowej w Kreznicy Jarej

§1

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego w Szkole Podstawowej im. Zotnierzy — Bohateréw Armii Krajowej w Kreznicy
Jarej, miejsca instalacji kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz
sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposdb danych.

2. Administratorem monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa im. Zotnierzy -
Bohaterdw Armii Krajowej w Kreznicy Jarej zwana dalej ,,Szkotg”, reprezentowana przez
Dyrektora.

§2

Celem funkcjonowania monitoringu jest:
1. zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom,
2. ochrona mienia szkoty.

§3
1. System monitoringu wizyjnego skfada sie z:
a) urzadzen rejestrujacych obraz (rejestratorow) — 2 sztuki,
b) stanowisk umozliwiajgcych podglad obrazu z kamer — 2 sztuki,
c) kamer monitoringu rejestrujgcych obraz:
- w budynku szkoty (15 kamer — 7 szt. na korytarzach, 1 szt. w szatni ubran wierzchnich,
2 szt. w sali informatycznej, 1 szt. w sali w ktorej znajduje sie serwer) oraz na zewnatrz
(4 kamery — teren wokdt budynku szkoty);
- w budynku hali sportowej (14 kamer — 4 szt. na trybunach, 4 szt. na klatkach
schodowych, 4 szt. na korytarzu na parterze, 2 szt. na korytarzu na | pietrze) oraz na
zewnatrz (6 kamer — teren wokdt budynku hali sportowej),
d) oprogramowania monitoringu.
2. Urzadzenia zapisujgce obraz (rejestratory) oraz stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu
z kamer znajdujg sie w pomieszczeniach zamykanych na klucz.

§4
Rozmieszczenie kamer na terenie szkoty zostato zaplanowane w taki sposdéb, aby zapewnié
poszanowanie godnosci i dobr osobistych ucznidow, pracownikédw i innych oséb
przebywajgcych w ich zasiegu.

§5

1. Monitoring moze by¢ stosowany w pomieszczeniach, o ktérych mowa w art. 108a ust. 3
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737) jedynie
w przypadkach, gdy stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne ze



wzgledu na istniejgce zagrozenie dla realizacji celu w postaci zapewnienia bezpieczenstwa
ucznidow i pracownikow lub ochrony mienia i nie naruszy to godnosci i débr osobistych
ucznidw, pracownikéw i innych osob.

. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikéw Szkoty.

§6

. Dostep do obrazu z kamer oraz nagran z rejestratoréw ma Dyrektor Szkoty, oraz osoby
upowaznione do przetwarzania danych z monitoringu. Wzdr upowaznienia stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Administrowaniem, nadzorowaniem oraz monitorowaniem poprawnosci funkcjonowania
systemu monitoringu zajmuje sie wyznaczony przez Administratora pracownik,
posiadajgcy upowaznienie o ktérym mowa w ust. 1 oraz niezbedne kwalifikacje.

. Jezeli zaistnieje taka potrzeba, Administrator moze powierzy¢ podmiotom zewnetrznym
obstuge, badanie poprawnosci dziatania, dokonywanie napraw lub rozbudowe systemu
monitoringu.

. W przypadku zlecenia firmie zewnetrznej zadan o ktérych mowa w ust. 3, zostanie z tg
firmg zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzér umowy
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”.

. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe dzieci, pracownikéw i innych osdb, ktére
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, Szkofa przetwarza wytgcznie do celéw, dla
ktorych zostaty zebrane.

. Pliki zawierajgce obraz z monitoringu przechowuje sie w przypadku:

- monitoringu wizyjnego budynku szkoty — przez 14 dni liczgc od dnia nagrania,
- monitoringu wizyjnego hali sportowej — 21 dni liczagc od dnia nagrania.
. Po uptywie okreséw, o ktorych mowa w ust. 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania

obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inacze;j.

§8
. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym oznacza sie za pomocg tablic z piktogramem
kamery.
. W miejscu ogdlnodostepnym (np. wejscie gtébwne do budynku szkoty, tablica
ogtoszeniowa) zamieszcza sie informacje o przetwarzaniu danych osobowych (tzw.
klauzule informacyjng) stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 RODO. Klauzule informacyjng
zamieszcza sie réwniez na stronie internetowej Szkoty. Wzor klauzuli informacyjnej
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



3. Kazdy pracownik sktada oswiadczenie dotyczgce stosowania monitoringu na terenie
Szkoty. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§9
Nagrania z monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§10

1. Udostepnianie nagran organom w szczegodlnosci sgdom, prokuraturze, policji lub innym
podmiotom uprawnionym jest mozliwe na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa.
Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrécic sie do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem
ojego zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu
przechowywania. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczagc od dnia, w ktérym zdarzenie mogto
zostac¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie moga
nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na mozliwo$¢ usuniecia nagrania
z rejestratora. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, oraz
przyblizony czas zdarzenia w celu umozliwienia odnalezienia wtasciwego nagrania.

4. Mogg wystepowaé nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewnetrznym zrédtem czasu.

5. Whnioski o udostepnienie kopii zapisbw z monitoringu wizyjnego s3g rejestrowane. Wzor
rejestru sporzgdzonych na wniosek kopii zapiséw z monitoringu wizyjnego stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

6. Kopia sporzagdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesiecy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzgdza sie protokot. Wzér protokotu stanowi
zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest przedstawicielowi uprawnionego organu za
pokwitowaniem.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje

Administrator.



